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Внутритехникумовский контроль - главный источник информации для 
диагностики состояния образовательного процесса, основных результатов 
деятельности ГАПОУ «Мензелинский сельскохозяйственный техникум» 
(далее Техникум), призванный обеспечить обратную связь между 
управлением Техникума и объектами управления.
Цели внутритехникумовского контроля:
- совершенствование деятельности Техникума;
- улучшение качества образования;
- соблюдение законодательства РФ в области образования;
- реализация принципов государственной политики в области образования;
- исполнение нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность 
Техникума;
- защита прав и свобод участников образовательного процесса;
- соблюдение федеральных государственных образовательных стандартов;
- проведение анализа и прогнозирования тенденций развития 
образовательного процесса;
- повышение мастерства педагогов.

Задачи внутритехникумовского контроля:

- сбор и обработка информации о состоянии учебно-воспитательного 
процесса Техникума;
- обеспечение обратной связи по реализации всех управленческих решений;
- изучение опыта работы преподавателей;
- оказание методической помощи педагогическим работникам техникума в 
учебно воспитательной работе;
- периодическая проверка выполнения требований ФГОС СПО, рабочих 
программ по дисциплинам, модулям, практикам;
- систематический контроль качества преподавания учебных дисциплин, 
соблюдения преподавателями научно-обоснованных требований к 
содержанию, формам и методам учебно воспитательной работы;
- поэтапный контроль процесса усвоения знаний обучающимися, уровня их 
развития, владения методами самостоятельного приобретения знаний;
- постоянная проверка выполнения всех планов работы техникума и 
принимаемых управленческих решений.



Организация внутритехникумовского контроля

В нутри техн ик ум овск ий  контроль  
осущ ествляется

Ф ункции внутри техн ик ум овского контроля

ди ректором  техникум а; 
зам естителям и директора; 
заведую щ им  заочного отделения; 
заведую щ им  очного отделения; 
председателям и П Ц К.

ин ф орм ационно-аналитическая;
контрольно-диагностическая;
коррек тивно-регулятивная .

Внутритехникумовский контроль может осуществляться в форме:
П лановых проверок - в соответствии с утвержденным планом-графиком, 
который обеспечивает периодичность и исключает нерациональное 
дублирование в организации проверок и доводится до членов 
педагогического коллектива до начала учебного года;
Оперативных проверок - в целях установления фактов и проверки сведений о 
нарушениях, указанных в обращениях обучающихся и их родителей, 
организаций и урегулирования конфликтных ситуаций в отношениях между 
участниками образовательного процесса;
М ониторинга - сбора, системного учёта, обработки и анализа информации по 
организации и результатам образовательного процесса для эффективного 
решения задач управления качеством образования;
Административной работы - директором техникума с целью проверки 
успешности обучения в рамках текущего контроля успеваемости и 
промежуточной аттестации студентов.
Для подведения итогов контроля используются формы:
- заседания педагогического совета;
- административное совещание (при директоре, заместителе директора, 
зав.отделением, руководителя службы);
- заседания методического совета;
- приказ по техникуму;
- аналитическая (служебная) записка 
Виды контроля:
ТК - тематический контроль (одно направление деятельности)
КК - комплексный контроль (несколько направлений деятельности)
ФК - фронтальный контроль (всестороннее изучение)
ПК - персональный контроль (имеет место, как при тематическом, так и при 
фронтальном виде контроля) направлен на экспертизу профессиональной 
компетентности педагогических работников и сотрудников, объективную 
оценку уровня результатов их профессиональной деятельности



Учебный процесс. Куратор: заместитель директора по учебной работе Ражапова Г.И. 

Структурное подразделение: Очное отделение

Вид
контроля

О бъекты  контроля. 
Ц ель контроля.

О тветственны е Где обсуж дается Ф орм а обобщ ения  
результатов

август
П К К онтроль над организацией общ е 

техникум овского родительского собрания 
групп нового набора

С екретарь приемной 
комиссии

Рабочее совещание Отчет куратора о проведении 
собрания, анкета для 
родителей

ТК К ом плектование групп нового набора директор Рабочее совещание П риказ о формировании 
групп

сентябрь
ТК О формление персональны х данных и 

учебной документации
секретарь учебной части Рабочее совещание Личные дела, студенческие 

билеты, зачетные книжки 
студентов нового набора

КК И сследование уровня адаптации студентов 
первых курсов

Зам. директора 
по ВР, психолог, 
классные руководители

Рабочее совещание Ж урнал классного 
руководителя, отчет 
психолога,
классны х руководителей

ТК О сущ ествление контроля успеваемости и 
посещ аемости учебны х занятий

зав. отделением, классные 
руководители

Рабочее совещание А ттестация успеваем ости и 
посещ аемости, рапортички

ТК Текущ ий м ониторинг достиж ений 
студентов по весеннее - летней сессии

зав. отделением Педсовет, заседание 
стипендиальной комиссии

П ротоколы  педсовета, 
заседания стипендиальной 
комиссии, приказ на 
стипендию

октябрь
ПК Индивидуальная работа со студентами и 

родителями
Зам. директора 
по ВР, зав. очным 
отделением, 
классные руководители

Рабочее совещание Ж урнал работы  с 
родителями, 
Ж урнал работы  со 
студентами



ТК Текущий мониторинг достижений студентов Зам. директора 
по ВР

Рабочее совещание П ротоколы  заседания 
стипендиальной комиссии, 
приказ на стипендию

КК Профилактика правонарушений директор, зам
директора по
УР, зам. директора
по ВР, зав.
отделением,
классные руководители

Заседание комиссии 
по профилактике 
правонарушений

П ротоколы  заседания 
комиссии

ПК Посещение классных часов зам. директора 
по ВР

Рабочее совещание Ж урнал посещ ения занятий 
и внеклассны х мероприятий

ноябрь
КК Посещение уроков преподавателей, 

мониторинг
качества проведения занятий

директор, зам. 
директора по УР, зам. 
директора по УМР, зам. 
директора по ПО 
зав. отделением

Методсовет В соответствии с 
утверж денны м  планом

ПК Индивидуальная работа со студентами и 
родителями

зам. директора 
по УР, зам. директора 
по ВР, зав. отделением, 
классные руководители

Рабочее совещание Ж урнал работы  с 
родителями,
Ж урнал работы  с 
неуспеваю щ ими студентами

ПК Посещение классных часов и учебных занятий директор, зам. директора по 
УР, зам. директора по УМР, 
зам. директора по ВР, зав. 
отделением

Рабочее совещание Ж урнал посещ ения занятий 
и внеклассны х мероприятий

КК Осуществление контроля успеваемости и
посещаемости
учебных занятий

зав. отделением, 
классные руководители

рабочее совещание А ттестация успеваем ости и 
посещ аемости, рапортички

КК Профилактика правонарушений директор, зам директора по 
УР, зам. директора по ВР, 
зав. отделением, 
классные руководители

Заседание комиссии 
по профилактике 
правонарушений

П ротоколы  заседания 
комиссии

декабрь



КК Предварительные итоги 1семестра зам. директора по УР, 
зав. отделением, 
классные руководители

Рабочее
совещание

А ттестация успеваем ости и 
посещ аемости, рапортички

ТК Посещение классных часов и учебных 
занятий

директор, зам. директора по 
УР, зам. директора по УМР, 
зам. директора по ВР, зав. 
отделением

Рабочее
совещание

Ж урнал посещ ения занятий и 
внеклассны х мероприятий

ПК Индивидуальная работа со студентами и 
родителями

зам. директора 
по УР, зам. директора 
по ВР, зав. отделением, 
классные руководители

Рабочее
совещание

Ж урнал работы  с родителями, 
Ж урнал работы  с 
неуспеваю щ ими студентами

КК Профилактика правонарушений директор, зам директора по 
УР, зам. директора по ВР, зав. 
отделением, классные 
руководители

Заседание 
комиссии 
по профилактике 
правонарушений

П ротоколы  заседания комиссии

ТК Осуществление контроля над ходом 
курсового проектирования и 
экзаменационной сессией

зам. директора по УР, 
зав.отделением

Рабочее
совещание

Э кзам енационны е ведомости, 
семестровы е ведомости

ТК Оформление и анализ информации по 
итоговому контролю знаний студентов

зам. директора по УР, зав.
отделением,
классные руководители

рабочее
совещание

Э кзам енационны е ведомости, 
семестровы е ведомости

ТК Текущий мониторинг достижений студентов зав. отделением, Заседание
стипендиальной
комиссии

П ротоколы  заседания 
стипендиальной комиссии, 
приказ на стипендию

январь
ФК ИТОГИ I семестра Зам. директор по УР, зав. 

отделением
Рабочее совещание, 
малый педсовет

Э кзам енационны е ведомости, 
семестровы е ведомости 
(семестровы е ведом ости в 
электронном  виде), 
учебны е ж урналы

ТК Текущий мониторинг достижений студентов Зав.отделением Заседание
стипендиальной
комиссии

П ротоколы  заседания 
стипендиальной комиссии, 
приказ на стипендию



ПК Индивидуальная работа со студентами по 
ликвидации академических задолженностей

зам. директора по УР, 
зав. отделением, 
классные руководители

Рабочее совещание, 
малый педсовет

П ротокол малого педсовета 
Ж урнал работы  с родителями. 
Ж урнал работы  с 
неуспеваю щ ими

Ф евраль
КК Посещение уроков преподавателей, 

мониторинг качества проведения занятий
директор, зам. директора по 
УР, зам. директора по УМР, 
зам. директора по ПО 
зав. отделением,

рабочее совещание, 
методсовет

В соответствии с 
утверж денны м  планом

КК
Комплексный анализ итогов 1семестра директор педсовет П остановление педсовета, 

семестровы е ведомости 
(семестровы е ведомости в 
электронном  виде)

ТК Осуществление контроля успеваемости и 
посещаемости учебных занятий

зам. директорапо УР, 
зав. отделением, 
классные руководители

рабочее совещание А ттестация успеваем ости и 
посещ аемости, рапортички

ТК Организация и контроль дежурства 
преподавателей и студентов

Зам. директора по ВР рабочее совещание Граф ик дежурства, журнал 
деж урства

ТК Текущий мониторинг достижений студентов зав. отделениями Заседание
стипендиальной
комиссии

П ротоколы  заседания 
стипендиальной комиссии, 
приказ на стипендию

М арт
ПК Индивидуальная работа со студентами и 

родителями
зам. директора по УР, зам. 
директора по ВР, зав. 
отделением, классные 
руководители

Рабочее совещание Ж урнал работы  с 
родителями,
Ж урнал работы  с 
неуспеваю щ ими студентами

ТК Текущий мониторинг достижений студентов зав. отделениями Заседание типендиальной 
комиссии

П ротоколы  заседания 
стипендиальной комиссии, 
приказ на стипендию

ТК Осуществление контроля над ходом курсового 
проектирования и подготовкой к сессии 
студентов выпускных групп

зам. директора по УР, зав. 
отделением

Рабочее совещание В едом ости по защ ите 
курсовых работ и проектов, 
семестровы е ведомости



КК Профилактика правонарушений директор, зам директора по 
УР, зам. директора по ВР, 
зав. отделением, 
классные руководители

Заседание комиссии 
по профилактике 
правонарушений

П ротоколы  заседания 
комиссии

КК Осуществление контроля успеваемости и
посещаемости
учебных занятий

зам. директора по УР, зав. 
отделением, классные 
руководители

рабочее совещание А ттестация успеваем ости и 
посещ аемости, рапортички

А прель
КК Оформление учебной документации по 

студентам выпускных групп
зав. отделением, секретарь 
учебной части

Рабочее совещание, 
планерка

П роект сводны х ведомостей 
к диплому

КК Осуществление контроля успеваемости и 
посещаемости учебных занятий

зам. директора по УР, зав. 
отделением

Планерка, 
рабочее совещание

А ттестация успеваем ости и 
посещ аемости, рапортички

ТК Текущий мониторинг достижений студентов зав. отделением, классные 
руководители

Заседание
стипендиальной комиссии

П ротоколы  заседания 
стипендиальной комиссии, 
приказ на стипендию , 
портфолио, личны е дела 
обучаю щ ихся

ПК, ТК Индивидуальная работа со студентами и 
родителями

Зам. директора по ВР, 
классные руководители

Рабочее совещание, 
родительские собрания

П ротоколы  родительских 
собраний

КК Профилактика правонарушений

М ай
ПК Контроль за подготовкой студентов к ГИА 

Стендовая информация по прохождению ИГА.
зам. директора по УР, зав. 
отделениями, 
председатели ПЦК

рабочее совещание П риказ о допуске к И Г А

ТК Проверка готовности кабинетов к 
государственной итоговой аттестации

зам. директора по УР, зав. 
отделениями, 
председатели ПЦК

рабочее совещание Д оклад директору

ТК Прогноз трудоустройства выпускников Зам. директора по ПО рабочее совещание О тчет по трудоустройству 
вы пускников

ТК, ПК Индивидуальная работа со студентами и 
родителями

Зам. директора по ВР, 
классные руководители

Рабочее совещание Ж урнал работы  с 
родителями, 
Ж урнал работы  с



неуспеваю щ ими студентами
ТК Текущий мониторинг достижений студентов Зам. директора по ВР Заседание

стипендиальной
комиссии

П ротоколы  заседания 
стипендиальной комиссии, 
приказ на стипендию

КК Осуществление контроля успеваемости и
посещаемости
учебных занятий

зам. директора по УР, зав.
отделением,
классные руководители

рабочее совещание А ттестация успеваем ости и 
посещ аемости, рапортички

И ю нь
КК ГИА зам. директора по УР, зав. 

отделением, председатели 
ПЦК

рабочее совещание О тчет о работе ГЭК, 
сводны е ведомости к 
диплому

ТК Текущий мониторинг достижений студентов Зам. директора по ВР, зав. 
отделением

Заседание
стипендиальной
комиссии

П ротоколы  заседания 
стипендиальной комиссии, 
приказ на стипендию

ТК Контроль над оформлением экзаменационных 
ведомостей и документации по выпуску

зав. отделением рабочее совещание Э кзаменационны е 
ведомости, дипломы, 
прилож ения к диплому, 
обходны е листы

ТК Выдача дипломов зам. директора по УР, зав. 
отделениями, секретари 
учебной части

Педагогический совет, 
рабочее совещание

П ротокол педсовета 
К нига выдачи дипломов

ТК Вручение дипломов Директор. Зам. директора по 
ВР

рабочее совещание К нига выдачи дипломов

ФК Осуществление контроля успеваемости и 
посещаемости учебных занятий по ИТОГАМ 
II семестра

зам. директора по УР, зав.
отделением,
классные руководители

рабочее совещание Семестровы е ведомости, 
учебны е журналы

И ю ль
ФФ ИТОГИ II семестра зам. директора по УР, зав. 

отделениями
Рабочее совещание Годовой отчет по 

отделениям
ФФ Оценка учебной деятельности за год зам. директора по УР, зав. 

отделениями
Рабочее совещание Годовой отчет по 

отделениям
КК Оформление отчетной документации, 

сдача документов в архив
Секретари учебной части Рабочее совещание Л ичны е дела студентов



вы пускны х групп,
А кт сдачи документов в 
архив



Учебный процесс. Куратор: заместитель директора по учебной работе Ражапова Г.И. 

Структурное подразделение: Отделение заочное 

Руководитель: Тимофеева М.В.

В ид
к он тр ол я

О бъ ек ты  к он тр ол я . 
Ц ел ь  к он тр ол я .

О тв етст в ен н ы е Г д е  о бсуж д ается Ф о р м а  обобщ ен и я  
р езул ь татов

сентябрь
КК К онтроль организации учебного процесса 

заочного
отделения в соответствии со стандартами 
нового
поколения для заочной формы обучения.

Зам. директора по УР 
зав. отделением

М етодический совет У чебны е планы 
специальностей на заочном  
отделении

КК Контроль организации учебного процесса 
экстернов

зав. отделением, 
секретарь

С овещ ание у зам. 
директора по УР

И ндивидуальны е учебны е 
планы  для студентов, 
обучаю щ ихся по системе 
экстернат

ТК К онтроль за  комплектованием  групп 
нового набора

зав. отделением, 
секретарь

Рабочее совещ ание П риказ о формировании 
групп

октябрь
ТК О сущ ествление контроля успеваемости и 

посещ аемости учебны х занятий
Зам. директора по УР 
зав. отделением

Рабочее совещ ание А ттестация успеваем ости и 
посещ аемости

ОК Статистическая отчетность по форме СПО 
- 1 по заочном у отделению

Директор Стат. управление отчет

ТК У чет часов учебной работы  
преподавателей

Зам. директора по УР 
зав. заочного отделения

Рабочее совещ ание В едом ости учета

КК О сущ ествление контроля успеваем ости и 
посещ аемости

секретарь Рабочее совещ ание Э кзаменационны е
ведомости



учебны х занятий
ноябрь

КК О сущ ествление контроля успеваемости и 
посещ аемости учебны х занятий

Зам. директора по УР 
зав. отделением

Рабочее совещ ание Ж урналы  учебны х занятий

ТК У чет часов учебной работы  
преподавателей

зав. отделением Рабочее совещ ание В едом ости учета

декабрь
ТК А удит оформления документации 

лабораторно-экзам енационны х 
сессий, заполнения ж урналов учебны х 
занятий

зав. отделением, 
секретарь

Рабочее совещ ание Д ела групп, ж урналы

ТК У чет часов учебной работы  
преподавателей

зав. отделением Рабочее совещ ание В едом ости учета

январь
ТК У чет часов учебной работы  

преподавателей
зав. отделением Рабочее совещ ание В едом ости учета

КК О сущ ествление контроля успеваем ости и 
посещ аемости учебны х занятий

Зам. директора по УР 
зав. отделением

Рабочее совещ ание Э кзаменационны е
ведомости

февраль
КК О сущ ествление контроля успеваемости и

посещ аемости
учебны х занятий

зав. отделением, 
секретарь

рабочее совещ ание Э кзаменационны е
ведомости

ТК У чет часов учебной работы  
преподавателей

зав. отделением, 
секретарь

рабочее совещ ание В едом ости учета

КК А удит учебного процесса зав. отделением С овещ ание у зам. 
директора по УР

Э кзаменационны е
ведомости

КК А удит личны х дел студентов, учебных 
карточек, ж урналов регистрации 
контрольны х работ.

зав. отделением, 
секретарь

рабочее совещ ание отчет

март
ТК У чет часов учебной работы зав. отделением рабочее совещ ание В едом ости учета



преподавателей
КК О сущ ествление контроля успеваем ости и

посещ аемости
учебны х занятий

Зам. директора 
по УР
зав. отделением

Рабочее совещ ание Э кзаменационны е
ведомости

апрель
ТК У чет часов учебной работы  

преподавателей
зав. отделением рабочее совещ ание В едом ости учета

П К А нализ посещ аемости и успеваемости 
студентов заочного отделения

Зам. директора по УР 
зав. отделением

Рабочее совещ ание Ж урналы  учебны х занятий

май
ОК А удит курсовы х работ и проектов зав. отделением Рабочее совещ ание В едом ости учета
П К И ндивидуальная работа со студентами зав. отделением Рабочее совещ ание Л ичны е дел студентов
ТК У чет часов учебной работы  

преподавателей
зав. отделением Рабочее совещ ание В едом ости учета

ию нь
ТК К онтроль за  оформлением 

экзам енационны х ведомостей 
и документации по выпуску

Зам. директора по УР 
зав. отделением, 
секретарь

Рабочее совещ ание Э кзаменационны е 
ведомости, дипломы  
прилож ения к диплому, 
обходные листы

ФК А нализ работы  заочного отделения за 
учебны й год

Зам. директора по УР 
зав. отделением, 
секретарь

П едагогический совет О тчет о работе заочного 
отделения

ТК К онтроль за  оформлением  и передачей дел 
выпускников 2018 года и отчисленны х в 
архив

зав. отделением, 
секретарь

С овещ ание у директора А кты  приемки-передачи дел 
в архив

П К А нализ посещ аемости и успеваемости 
студентов заочного отделения

зав. отделением П едагогический совет О тчет на педагогическом  
совете, постановление 
педагогического совета



Структурное подразделение: Отделение практического обучения

Руководитель: Заместитель директора по ПО Выборнова Т.Д.

В ид
к он тр ол я

О бъ ек ты  к он тр ол я . 
Ц ел ь  к он тр ол я .

О тв етст в ен н ы е Г д е  о бсуж д ается Ф о р м а  обобщ ен и я  
р езул ь татов

сентябрь
ТК П роверка ведения документации 

обеспечения
практик. П лан работы  на текущ ий год.

Зам. директора по ПО М етодсовет П ротокол методсовета

П К О рганизации практики по профилю  
специальности

Зам. директора по ПО С овещ ание при 
директоре

Д оговоры  с предприятиями

КК П роверка готовности мастерских к 
учебному году

Зам. директора по ПО С овещ ание при 
директоре

О тчет зав. мастерскими, 
заявки на приобретение 
расходны х материалов

октябрь
КК П роверка качества прохож дения практики 

студентами за  пределами техникум а
Зам. директора по ПО С овещ ание в 

подразделении
О тметки в плане

ТК П роверка качества прохож дения практики 
студентами внутри техникум а

Зам. директора по ПО С овещ ание в 
подразделении

О тметки в плане

ноябрь
ТК И сследование уровня адаптации студентов 

на предприятии
Зам. директора по ПО С овещ ание в 

подразделении
А налитическая записка

ТК Текущ ий м ониторинг достиж ений 
студентов

Зам. директора по ПО С овещ ание в 
подразделении

Докладные, служ ебные 
записки

ТК О сущ ествление контроля успеваемости и
посещ аемости
практических занятий

Зам. директора по ПО С овещ ание в 
подразделении

П ротоколы , ведомости

декабрь
ТК П осещ ение уроков мастеров, мониторинг 

качества
Зам. директора по ПО С овещ ание в 

подразделении
О ценочные листы  (анализ 
уроков)



проведения занятий
ТК И ндивидуальная работа со студентами и 

родителями
Зам. директора по ПО, 
мастера
производственного
обучения

С овещ ание в 
подразделении

П ротоколы  заседания 
комиссии по профилактике 
правонаруш ений

ТК О сущ ествление контроля успеваемости и 
посещ аемости
учебны х занятий на практике

Зам. директора по ПО С овещ ание в 
подразделении

А ттестация успеваем ости и 
посещ аемости, рапортички

январь
ФК И ТО ГИ  I семестра Руководители практик Рабочее совещ ание Э кзаменационны е 

ведомости, семестровы е 
ведомости, учебные 
журналы

П К И ндивидуальная работа со студентами по 
ликвидации
академических задолж енностей

Зам. директора по ПО, 
мастера произв. 
обучения, руководители 
практик

Рабочее совещ ание, 
малый педсовет

Ж урнал работы  с 
родителями,
Ж урнал работы  с 
неуспеваю щ ими 
студентами, протокол 
малого педовета

февраль
КК К ом плексны й анализ итогов 1семестра Зам. директора по ПО М алы й педсовет П ротокол малого педсовета, 

ведомости учета
КК О сущ ествление контроля успеваемости и

посещ аемости
практических занятий

мастера, руководители 
практик

рабочее совещ ание А ттестация успеваем ости и 
посещ аемости, рапортички

ТК Текущ ий м ониторинг достиж ений 
студентов

мастера,
руководители практик

рабочее совещ ание Н аличие договоров, отчетов 
по практикам

март
ТК Текущ ий м ониторинг достиж ений 

студентов
мастера,
руководители практик

рабочее совещ ание Ведомости, журналы

КК М ониторинг работодателей на предмет Зам. директора по ПО рабочее совещ ание П исьм а по запросам  от



вакансий 
для стаж ировки

работодателей, журнал 
заявок

апрель
КК О сущ ествление контроля успеваемости и

посещ аемости
практических занятий

Зам. директора по ПО, 
мастера
производственного 
обучения, руководители 
практик

рабочее совещ ание А ттестация успеваем ости и 
посещ аемости, рапортички, 
ж урналы  по практике

ТК Распределение студентов по местам 
практик

Зам. директора по ПО Рабочее совещ ание Д оговора с м ест практик

май
ТК П рогноз трудоустройства выпускников Зам. директора по ПО Рабочее совещ ание О тчет по трудоустройству 

выпускников
КК О сущ ествление контроля успеваемости и

посещ аемости
практик

мастера, руководители 
практик

Рабочее совещ ание Ж урналы  практик

ию нь
ТК Текущ ий м ониторинг достиж ений 

студентов
мастера, руководители 
практик

Рабочие совещ ания Н аграды, характеристики, 
отчеты, экзаменационны е 
ведомости

КК ГИ А  (работа с представителями 
работодателя)

П редседатели ГИ А рабочее совещ ание И тоги ГИ А

ФК И ТО ГИ  II семестра мастера, руководители 
практик, зав. учебны ми 
мастерскими

П едсовет Годовой отчет по 
отделению  практического 
обучения

ФК О ценка учебной деятельности за  год Зам. директора по ПО Рабочее совещ ание Годовой отчет по дневному 
отделению

КК О формление отчетной документации, 
сдача документов в архив

Зам. директора по ПО Рабочее совещ ание Л ичны е дела студентов 
выпускных групп, 
акт сдачи документов в 
архив



Структурное подразделение: Методическая служба 

Руководитель: Шайхатарова Э.Г.

В ид
к он тр ол я

О бъ ек ты  к он тр ол я . 
Ц ел ь  к он тр ол я .

О тв етст в ен н ы е Г д е  о бсуж д ается Ф о р м а  обобщ ен и я  
р езул ь татов

сентябрь
ТК П роверка и корректировка планов работы  

М С, кабинета,
Зам. директора по У М Р С овещ ание при зам. 

директора по УМ Р, 
педсовет, м етодсовет

П лан работы, утверж денны й 
директором  техникум а

П К А удит планов работы  структурных 
подразделений 
и служб техникум а

Зам. директора по У М Р С овещ ание при 
директоре

П лан работы, утверж денны й 
директором  техникум а

ТК А удит рабочих программ и К ТП Зам. директора по У М Р С овещ ание с 
председателями П Ц К  
при зам. директора 
по УР

О тчет о проведенном аудите

ФК А нализ качества проведения мероприятий, 
подготовки и участия в конкурсах разного 
уровня, исследовательской 
и эксперим ентальной деятельности 
преподавателей

Зам. директора по У М Р М етодсовет Служ ебная записка 
П риказ директора

октябрь
КК Э кспертиза рабочих программ учебны х 

дисциплин по Ф ГОС
Зам. директора по У М Р Заседание П Ц К О тметки в плане

ТК А удит рабочих программ Зам. директора по У М Р С овещ ание с 
председателями 
Ц М К  при зам. 
директора по УР

О тчет о проведенном аудите

ФК А нализ качества проведения мероприятий, 
подготовки и участия в конкурсах разного

Зам. директора по У М Р М етодсовет Служ ебная записка 
П риказ директора



уровня, месячников ПЦК, 
исследовательской и эксперим ентальной 
деятельности преподавателей

П К П осещ ение уроков и внеклассных
мероприятий
преподавателей

Зам. директора по У М Р Б еседа с 
преподавателем

А нализ урока, мероприятия

ноябрь
ТК А удит средств контроля для У Д  по Ф ГОС Зам. директора по У М Р Заседания ПЦК План проведения аудита, 

отчет о проведенном 
аудите

П К П осещ ение уроков преподавателей Зам. директора по У М Р Б еседа с 
преподавателем

А нализ урока

ФК А нализ качества проведения мероприятий, 
подготовки и участия в конкурсах разного 
уровня, месячника ПЦК, 
исследовательской и эксперим ентальной 
деятельности преподавателей, 
обучаю щ ихся

Зам. директора по У М Р М етодсовет Служ ебная записка 
Приказ директора

декабрь
ТК А удит ж урналов взаимо посещ ений 

преподавателей
Зам. директора по У М Р Заседания П Ц К С правка о проведении 

аудита
П К П осещ ение уроков и внеклассных 

м ероприятий преподавателей
Зам. директора по У М Р Б еседа с 

преподавателем
А нализ урока, м ероприятия

ТК О сущ ествление контроля успеваемости и 
посещ аемости
учебны х занятий на практике

Зам. директора по У М Р С овещ ание в 
подразделении

А ттестация успеваем ости и 
посещ аемости, рапортички

январь
ТК Э кспертиза материалов срезов остаточны х 

знаний общ еобразовательны х дисциплин 
(Ф ГО С)

Зам. директора по У М Р Заседания ПЦК План проведения 
экспертизы , экспертное 
заклю чение

КК П роведение консультаций с Зам. директора по У М Р Заседание методсовета П олож ение о конкурсах



преподавателями- участникам и конкурса 
«М астер -  года», «П реподаватель года» и 
т.п.

ФК А нализ качества проведения мероприятий, 
подготовки и участия в конкурсах разного 
уровня, исследовательской и 
эксперим ентальной деятельности 
преподавателей, обучаю щ ихся

Зам. директора по У М Р М етодсовет Служ ебная записка 
Приказ директора

февраль
ТК Э кспертиза материалов срезов остаточны х 

знаний общ епрофессиональны х 
дисциплин (Ф ГО С) для специальности 
«В етеринария»

Зам. директора по У М Р Заседание экспертной 
комиссии

План проведения 
экспертизы , экспертное 
заклю чение

КК П осещ ение уроков и внеклассных 
м ероприятий преподавателей

Зам. директора по У М Р Б еседа с 
преподавателем

А нализ урока, мероприятия

ФК А нализ качества проведения мероприятий, 
подготовки и участия в конкурсах разного 
уровня, месячника ПЦК 
сельскохозяйственного профиля, 
исследовательской и эксперим ентальной 
деятельности преподавателей, 
обучаю щ ихся

Зам. директора по У М Р М етодсовет Служ ебная записка 
Приказ директора

март
П К П осещ ение уроков и внеклассных 

м ероприятий преподавателей
Зам. директора по У М Р Б еседа с 

преподавателем
А нализ урока, мероприятия

КК А нализ качества проведения мероприятий, 
подготовки и участия в конкурсах разного 
уровня, исследовательской и 
эксперим ентальной деятельности 
преподавателей, обучаю щ ихся

Зам. директора по У М Р М етодсовет Служ ебная записка 
Приказ директора

апрель
ТК А удит электронной библиотеки Зав.библиотекой С овещ ание с С правка о проведении



председателями 
П Ц К  при замдиректора 
по УР

аудита

П К П осещ ение уроков и внеклассных 
м ероприятий преподавателей

Зам. директора по У М Р Б еседа с 
преподавателем

А нализ урока, мероприятия

КК А нализ качества проведения мероприятий, 
подготовки и участия в конкурсах разного 
уровня, исследовательской и 
эксперим ентальной деятельности 
преподавателей, обучаю щ ихся

Зам. директора по У М Р М етодсовет Служ ебная записка 
П риказ директора

май
ТК Э кспертиза программ УД, П М Зам. директора по У М Р Заседание экспертной 

комиссии
П лан проведения 
экспертизы , экспертное 
заклю чение

ФК А нализ качества проведения мероприятий, 
подготовки и участия в конкурсах разного 
уровня, месячника по специальности 
Э коном ика и бухгалтерский учет, 
технических дисциплин, 
исследовательской и эксперим ентальной 
деятельности преподавателей, 
обучаю щ ихся

Зам. директора по У М Р Рабочее совещ ание Служ ебная записка 
П риказ директора

ию нь
ФК А нализ отчета работы  цикловых 

м етодических комиссий 
за  2018-2019 учебны й год

Зам. директора по У М Р Рабочие совещ ания Запись в ж урнале П Ц К

ию ль
ФК А нализ отчета работы  служб и 

подразделений техникум а за  2018-2019 
учебны й год

Зам. директора по У М Р Заседание
педагогического
совета

П ротокол педагогического 
совета



Структурное подразделение: Воспитательный отдел 

Руководитель: Ибрагимова Ф.Г.

В ид
к он тр ол я

О бъ ек ты  к он тр ол я . 
Ц ел ь  к он тр ол я .

О тв етст в ен н ы е Г д е  о бсуж д ается Ф о р м а  обобщ ен и я  
р езул ь татов

сентябрь
ТК А удит ж урналов классны х руководителей, 

планов работы  кураторов групп
Зам. директора по ВР М О  классных 

руководителей
Запись в ж урнале классного 
руководителя

ТК П роверка личны х дел студентов, 
относящ ихся к категории детей - сирот и 
детей, оставш ихся без попечения

Зам. директора по ВР С овещ ание при 
директоре

Справка-таблица

ФК К онтроль вы полнением  внутреннего 
распорядка техникума, соблю дением  
этических и моральных норм 
обучаю  щ имися

Зам. директора по ВР К ом иссия по
профилактике
правонаруш ений

П ротокол 
П риказ директора

П К А нализ качества проведения внеклассных 
мероприятий, подготовки и участия в 
конкурсах разного уровня

Зам. директора по ВР совещ ание классных 
руководителей

Служ ебная записка 
П риказ директора

октябрь
ТК П роверка социальны х паспортов групп Зам. директора по ВР 

психолог
М О  классных 
руководителей

С оциальны й паспорт 
техникум а

КК О рганизация системы дополнительного 
образования. П роверка комплектования 
кружков, секций, творческих коллективов

Зам. директора по ВР С овещ ание Расписание работы, 
оформление ж урналов

ФК К онтроль вы полнением  внутреннего 
распорядка техникума, соблю дением  
этических и моральных норм 
обучаю  щ имися

Зам. директора по ВР К ом иссия по
профилактике
правонаруш ений

П ротокол 
П риказ директора



П К А нализ качества проведения внеклассных 
мероприятий, подготовки и участия в 
конкурсах разного уровня

Зам. директора по ВР М О  классных 
руководителей

Служ ебная записка 
П риказ директора

ноябрь
КК И сследование уровня адаптации 

обучаю щ ихся нового набора
Зам. директора по ВР М О  классных 

руководителей
Запись в ж урнале классного 
руководителя

ФК А нализ проведения тематических 
классных часов. П осещ ение внеклассных 
мероприятий

Зам. директора по ВР М О  классных 
руководителей

А нализ мероприятий

ФК К онтроль вы полнением  внутреннего 
распорядка техникума, соблю дением  
этических и моральных норм 
обучаю щ имися

Зам. директора по ВР К ом иссия по
профилактике
правонаруш ений

П ротокол 
П риказ директора

декабрь
КК Д иагностика студенческих коллективов Зам. директора по ВР М О  классных 

руководителей
С правка о проведении 
аудита

П К Работа классных руководителей со
студентами, состоящ ими
на всех видах на учета (внутреннем, О ДН)

Зам. директора по ВР С овещ ание при 
зам .директора по ВР

П ротокол 
П риказ директора

ФК К онтроль вы полнением  внутреннего 
распорядка техникума, соблю дением  
этических и моральных норм 
обучаю  щ имися

Зам. директора по ВР К ом иссия по
профилактике
правонаруш ений

П ротокол заседания 
комиссии по 
профилактике 
правонаруш ений

П К А нализ качества проведения внеклассных 
мероприятий, подготовки и участия в 
конкурсах разного уровня

Зам. директора по ВР М О  классных 
руководителей

П ротокол М О

январь
ТК П ланирование воспитательной работы  на 2 

семестр. П роверка ж урналов классных 
руководителей

Зам. директора по ВР М О  классных 
руководителей

Запись в ж урнале классного 
руководителя

ФК К онтроль вы полнением  внутреннего Зам. директора по У М Р К ом иссия по П ротокол



распорядка техникума, соблю дением 
этических и моральных норм 
обучаю  щ имися

профилактике
правонаруш ений

П риказ директора

П К А нализ качества проведения внеклассных 
мероприятий, подготовки и участия в 
конкурсах разного уровня

Зам. директора по ВР М О  классных 
руководителей

П ротокол М О

ТК
А нализ качества рабочей программы  
воспитания

Зам .директора по ВР преподаватели А налитическая справка

Ф евраль
ТК К онтроль за  успеваемостью  и 

посещ аемостью  занятий студентами, 
имею щ ими статус детей сирот и детей, 
оставш ихся без попечения родителей

Зам. директора по ВР С овещ ание при 
директоре

Запись в ж урнале 
индивидуальной 
работы  со студентами

ФК К онтроль вы полнением  внутреннего 
распорядка техникума, соблю дением 
этических и моральных норм 
обучаю  щ имися

Зам. директора по ВР К ом иссия по
профилактике
правонаруш ений

П ротокол 
П риказ директора

П К А нализ качества проведения внеклассных 
мероприятий, подготовки и участия в 
конкурсах разного уровня

Зам. директора по ВР М О  классных 
руководителей

П ротокол М О

М арт
П К А нализ качества проведения внеклассных 

мероприятий, подготовки и участия в 
конкурсах разного уровня

Зам. директора по ВР М О  классных 
руководителей

Служ ебная записка 
П риказ директора

ФК К онтроль вы полнением  внутреннего 
распорядка техникума, соблю дением 
этических и моральных норм 
обучаю щ имися

Зам. директора по ВР К ом иссия по
профилактике
правонаруш ений

П ротокол 
П риказ директора

А прель
П К А нализ качества проведения внеклассных 

мероприятий, подготовки и участия в
Зам. директора по ВР М О  классных 

руководителей
Служ ебная записка 
П риказ директора



конкурсах разного уровня
ФК К онтроль вы полнением  внутреннего 

распорядка техникума, соблю дением 
этических и моральных норм 
обучаю  щ имися

Зам. директора по ВР К ом иссия по
профилактике
правонаруш ений

П ротокол 
П риказ директора

М ай
ТК П осещ ение м ероприятий по 

патриотическому воспитанию  
обучаю щ ихся

Зам. директора по ВР М О  классных 
руководителей

Запись в ж урнале классного 
руководителя

П К А нализ качества проведения внеклассных 
мероприятий, подготовки и участия в 
конкурсах разного уровня

Зам. директора по ВР М О  классных 
руководителей

Служ ебная записка 
П риказ директора

ФК К онтроль вы полнением  внутреннего 
распорядка техникума, соблю дением 
этических и моральных норм 
обучаю щ имися

Зам. директора по ВР К ом иссия по
профилактике
правонаруш ений

П ротокол 
П риказ директора

И ю нь
ФК А нализ воспитательной работы  за  учебны й 

год
Зам. директора по ВР педсовет Реш ение педсовета

КК П роверка ж урналов классных 
руководителей

Зам. директора по ВР Рабочее совещ ание Запись в ж урнале кл.рук.

ФК К онтроль вы полнением  внутреннего 
распорядка техникума, соблю дением  
этических и моральных норм 
обучаю  щ имися

Зам. директора по ВР К ом иссия по
профилактике
правонаруш ений

П ротокол 
П риказ директора



Структурное подразделение: Служба безопасности 
Руководитель: Гарипов Н.Ф.

В ид
к он тр ол я

О бъ ек ты  к он тр ол я . 
Ц ел ь  к он тр ол я .

О тв етст в ен н ы е Г д е  о бсуж д ается Ф о р м а  обобщ ен и я  
р езул ь татов

С ентябрь
КК К онтроль за  ф ункционированием  системы

видеонаблю дения,
охранной и пож арной сигнализации

Зам. директора по А Х Ч С овещ ание при 
директоре

План работы по безопасности 
Журнал регистрации и 
обслуживания пожарной 
сигнализации, заключение 
договора на обслуживание 
ПС

ТК К онтроль за  своевременны м обеспечением 
работников техникум а средствами 
индивидуальной защ иты

Зам. директора по А Х Ч С овещ ание при 
директоре

П лан работы  по 
безопасности

ФК К онтроль за  обеспечением  соблю дения 
правил охраны  труда и техники 
безопасности при проведении 
массовых мероприятий

Захарова С.С. С овещ ание при 
директоре

Ж урнал по соблю дению  
правил охраны  труда и 
техники безопасности

ТК К онтроль за  проведением  инструктаж ей по 
ЧС

Зам. директора по А Х Ч С овещ ание при 
директоре

Ж урнал по проведению  
инструктаж ей

ТК К онтроль за  проведением  месячника 
безопасности

Захарова С.С. С овещ ание при 
директоре

О тчет

О ктябрь
ФК К онтроль за  обеспечением  соблю дения 

правил охраны  труда и техники 
безопасности при проведении 
массовых мероприятий

Захарова С.С. С овещ ание при 
директоре

Ж урнал по соблю дению  
правил охраны  труда и 
техники безопасности



П К К онтроль над обучением  по пож арной 
безопасности сотрудников техникум а

Зам. директора по А Х Ч Рабочее совещ ание П лан работы  по 
безопасности

ноябрь
ФК К онтроль за  обеспечением  соблю дения 

правил охраны  труда и техники 
безопасности сотрудников и студентов

Захарова С.С.
Зам. директора по А Х Ч

С овещ ание при 
директоре

Ж урнал по соблю дению  
правил охраны  труда и 
техники безопасности

ТК К онтроль за  обеспечением  необходимой 
докум ентацией по охране труда и 
пож арной безопасности

Захарова С.С.
Зам. директора по А Х Ч

Рабочее совещ ание П лан работы  службы 
безопасности
И нструкции, м етодические 
материалы

декабрь
ФК К онтроль над обеспечением  соблю дения 

правил охраны  труда и техники 
безопасности сотрудников и студентов

Захарова С.С.
Зам. директора по А Х Ч

С овещ ание при 
директоре

Ж урнал по соблю дению  
правил охраны  труда и 
техники безопасности

ФК К онтроль над проведением  занятий по 
обеспечению  противопож арной 
безопасности в техникуме 
с административны ми работниками и 
лицами ответственны ми за 
противопож арную  безопасность

Зам. директора по А Х Ч Рабочее совещ ание П лан работы  службы 
безопасности

январь
П К К онтроль над деж урством  администрации 

и преподавателей
Зам. директора по А Х Ч Рабочее совещ ание Граф ик дежурства, ведение 

ж урнала
ФК К онтроль над обеспечением  соблю дения 

правил охраны  труда и техники 
безопасности сотрудников и студентов

Захарова С.С. С овещ ание при 
директоре

Ж урнал по соблю дению  
правил охраны  труда и 
техники безопасности

февраль
ФК К онтроль над обеспечением  соблю дения 

правил охраны  труда и техники 
безопасности сотрудников и студентов

Захарова С.С.
Зам. директора по А Х Ч

С овещ ание при 
директоре

Ж урнал по соблю дению  
правил охраны  труда 
и техники безопасности

март



ФК К онтроль над обеспечением  соблю дения 
правил охраны  труда и техники 
безопасности сотрудников и студентов

Захарова С.С.
Зам. директора по А Х Ч

С овещ ание при 
директоре

Ж урнал по соблю дению  
правил охраны  труда 
и техники безопасности

апрель
ФК К онтроль над обеспечением  соблю дения 

правил охраны  труда и техники 
безопасности сотрудников и студентов

Захарова С.С.
Зам. директора по А Х Ч

С овещ ание при 
директоре

Ж урнал по соблю дению  
правил охраны  труда 
и техники безопасности

П К К онтроль работы  служ бы охраны 
техникум а

Зам. директора по А Х Ч С овещ ание при 
директоре

Граф ик деж урства

май
ФК К онтроль над обеспечением  соблю дения 

правил охраны  труда и техники 
безопасности сотрудников и студентов

Захарова С.С.
Зам. директора по А Х Ч

С овещ ание при 
директоре

Ж урнал по соблю дению  
правил охраны  труда 
и техники безопасности

ию нь
КК К онтроль за  обеспечением  техникум а 

первичны ми средствами пож аротуш ения
Зам. директора по А Х Ч С овещ ание при 

директоре
П лан работы  службы 
безопасности

ФК К онтроль над обеспечением  соблю дения 
правил охраны  труда и техники 
безопасности сотрудников и студентов

Захарова С.С.
Зам. директора по А Х Ч

С овещ ание при 
директоре

Ж урнал по соблю дению  
правил охраны  труда 
и техники безопасности

П К А нализ качества работы  за  учебны й год Зам. директора по А Х Ч С овещ ание при 
директоре

О тчет



Структурное подразделение: Учебная часть 

Руководитель: Ражапова Г.И.

В ид
к он тр ол я

О бъ ек ты  к он тр ол я . 
Ц ел ь  к он тр ол я .

О тв етст в ен н ы е Г д е  о бсуж д ается Ф о р м а  обобщ ен и я  
р езул ь татов

сентябрь
ФК П роверка оформления учебны х журналов А ндреева З.Р. Рабочее совещ ание Записи в учебных журналах
ОК Статистическая отчетность по форме 

СПО1
Раж апова Г.И. Стат. управление О тчет

ТК Табель учета рабочего времени 
преподавателей

А ндреева З.Р. С овещ ание при 
директоре

Табель

ТК К онтроль за  вы полнением  педагогической 
нагрузки преподавателями

А ндреева З.Р. Рабочее совещ ание Справка

ТК Еж едневная корректировка расписания А ндреева З.Р. Рабочее совещ ание Замена
ТК А удит электронной библиотеки. А нализ 

пользования преподавателями и 
обучаю щ имися Э лектронной библиотеки 
IPRbooks

Тумакаева В.П. Рабочее совещ ание Д окладная

ТК А удит официального сайта техникум а К ам аш ева Л.И. С овещ ание при 
директоре

справка

октябрь
ФК П роверка ведения учебны х ж урналов А ндреева З.Р. Рабочее совещ ание Л ист аудита учебны х 

ж урналов
П К У чет часов учебной работы  

преподавателей (форма 2)
А ндреева З.Р. Рабочее совещ ание В едом ости учета

ТК К онтроль за  вы полнением  педагогической А ндреева З.Р. Рабочее совещ ание Справка



нагрузки преподавателями
П К К онтроль над соблю дением  правил 

внутреннего распорядка преподавателями
Раж апова Г.И. С овещ ание при 

директоре
Д окладная

ТК Еж едневная корректировка расписания А ндреева З.Р. Рабочее совещ ание Замена
ТК И зучение состояния учета книг в 

библиотеке и читательского спроса.
Тумакаева В.П. Рабочее совещ ание О тчет

ТК К онтроль соответствия используемых 
учебно-плановой докум ентации и 
учебников нормативны м требованиям

Тумакаева В.П. Рабочее совещ ание О тчет

ТК А удит электронной библиотеки. А нализ 
пользования преподавателями и 
обучаю щ имися Э лектронной библиотеки 
IPRbooks

Тумакаева В.П. Рабочее совещ ание Д окладная

ноябрь
ТК К онтроль учета посещ аемости деж урны м 

администратором
Раж апова Г.И. С овещ ание при 

директоре
Л ист учета посещ аемости

ТК Табель учета рабочего А ндреева З.Р. С овещ ание при 
директоре

Табель

ОК К онтроль над оф ормлением  зачетны х 
книж ек

А ндреева З.Р. Рабочее совещ ание Д окладная

ТК К онтроль за  вы полнением  педагогической 
нагрузки преподавателями

А ндреева З.Р. Рабочее совещ ание Справка

ТК Еж едневная корректировка расписания А ндреева З.Р. Рабочее совещ ание Замена
ТК А удит электронной библиотеки. А нализ 

пользования преподавателями и 
обучаю щ имися Э лектронной библиотеки 
IPRbooks

Тумакаева В.П. Рабочее совещ ание Д окладная

декабрь
П К К онтроль за  проведением  дополнительны х 

занятий
А ндреева З.Р. Рабочее совещ ание Граф ик проведения 

дополнительны х занятий
ОК Составление расписания экзаменов А ндреева З.Р. Рабочее совещ ание Расписание экзаменов



П К К онтроль над соблю дением  правил 
внутреннего распорядка преподавателями

Раж апова Г.И. С овещ ание при 
директоре

Д окладная

ТК Табель учета рабочего времени 
преподавателей

А ндреева З.Р. С овещ ание при 
директоре

Табель

ТК К онтроль за  вы полнением  педагогической 
нагрузки преподавателями

А ндреева З.Р. Рабочее совещ ание Справка

ТК Еж едневная корректировка расписания А ндреева З.Р. Рабочее совещ ание Замена
январь

ОК Проверка учебных журналов по итогам 1 
семестра (объективность выставления оценок, 
правильность оформления журналов)

А ндреева З.Р. Рабочее совещ ание Реш ение совещ ания

ТК Табель учета рабочего времени 
преподавателей

А ндреева З.Р. С овещ ание при 
директоре

Табель

ТК Еж едневная корректировка расписания А ндреева З.Р. Рабочее совещ ание Замена
февраль

ТК Табель учета рабочего времени 
преподавателей

А ндреева З.Р. С овещ ание при 
директоре

Табель

ТК К онтроль за  вы полнением  педагогической 
нагрузки преподавателями

А ндреева З.Р. Рабочее совещ ание Справка

ТК Еж едневная корректировка расписания А ндреева З.Р. Рабочее совещ ание Замена
ФК Учет часов учебной работы преподавателей А ндреева З.Р. Рабочее совещание Ведомости учета
КК Посещение уроков преподавателей, 

мониторинг качества проведения занятий
Зам. директора по УР Методический совет Лист оценки качества 

проведения занятия
ТК А удит электронной библиотеки. А нализ 

пользования преподавателями и 
обучаю щ имися Э лектронной библиотеки 
IPRbooks

Тумакаева В.П. Рабочее совещ ание Д окладная

ТК А удит официального сайта техникум а К ам аш ева Л.И. С овещ ание при 
директоре

справка

март
ФК П роверка ведения учебны х ж урналов А ндреева З.Р. П ланерка Л ист аудита учебны х 

ж урналов



ТК Табель учета рабочего времени 
преподавателей

А ндреева З.Р. С овещ ание при 
директоре

Табель

ТК К онтроль за  вы полнением  педагогической 
нагрузки преподавателями

А ндреева З.Р. Рабочее совещ ание Справка

ТК Еж едневная корректировка расписания А ндреева З.Р. Рабочее совещ ание Замена
ФК Учет часов учебной работы преподавателей А ндреева З.Р. Рабочее совещание Ведомости учета

апрель
ФК П роверка ведения учебны х ж урналов А ндреева З.Р. Рабочее совещание Л ист аудита учебны х 

ж урналов
ТК Табель учета рабочего времени 

преподавателей
А ндреева З.Р. С овещ ание при 

директоре
Табель

ТК К онтроль за  вы полнением  педагогической 
нагрузки преподавателями

А ндреева З.Р. Рабочее совещ ание Справка

ТК Еж едневная корректировка расписания А ндреева З.Р. Рабочее совещ ание Замена
ФК Учет часов учебной работы преподавателей А ндреева З.Р. Рабочее совещание Ведомости учета
ТК А удит электронной библиотеки. А нализ 

пользования преподавателями и 
обучаю щ имися Э лектронной библиотеки 
IPRbooks

Тумакаева В.П. Рабочее совещ ание Д окладная

май
ФК П роверка ведения учебны х ж урналов А ндреева З.Р. Рабочее совещание Л ист аудита учебны х 

ж урналов
ТК Табель учета рабочего времени 

преподавателей
А ндреева З.Р. С овещ ание при 

директоре
Табель

ТК К онтроль за  вы полнением  педагогической 
нагрузки преподавателями

А ндреева З.Р. Рабочее совещ ание Справка

ТК Еж едневная корректировка расписания А ндреева З.Р. Рабочее совещ ание Замена
ФК Учет часов учебной работы преподавателей А ндреева З.Р. Рабочее совещание Ведомости учета
ТК А удит электронной библиотеки. А нализ 

пользования преподавателями и 
обучаю щ имися Э лектронной библиотеки

Тумакаева В.П. Рабочее совещ ание Д окладная



IPRbooks
ию нь

ФК П роверка ведения учебны х ж урналов А ндреева З.Р. Рабочее совещание Л ист аудита учебны х 
ж урналов

ТК Табель учета рабочего времени 
преподавателей

А ндреева З.Р. С овещ ание при 
директоре

Табель

ТК К онтроль за  вы полнением  педагогической 
нагрузки преподавателями

А ндреева З.Р. Рабочее совещ ание Справка

ТК Еж едневная корректировка расписания А ндреева З.Р. Рабочее совещ ание Замена
ФК Учет часов учебной работы преподавателей А ндреева З.Р. Рабочее совещание Ведомости учета
ФК Годовой учет часов (форма 3) А ндреева З.Р. Совещание при директоре Справка



ЦИКЛОГРАММА УТВЕРЖДЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ

№ М е р о п р и я т и я С р о к  в ы п о л н е н и я
1. П р и е м  а б и т у р и е н т о в август
2. У т в е р ж д е н и е  т а р и ф и к а ц и и август
3. У т в е р ж д е н и е  т е м а т и к и  о б я з а т е л ь н ы х  к у р с о в ы х  р а б о т , 

д и п л о м н ы х  р а б о т  и  п р о е к т о в
с е н т я б р ь , д е к а б р ь

4

4. У т в е р ж д е н и е  э к з а м е н а ц и о н н ы х  м а т е р и а л о в н о я б р ь , а п р е л ь
5. А т т е с т а ц и я  п р е п о д а в а т е л е й  н а  в ы с ш у ю  и п е р в у ю

к а т е г о р и ю
п о  г р а ф и к у

6. П р е д в а р и т е л ь н о е  р а с п р е д е л е н и е  у ч е б н о й  н а г р у з к и  н а
н о в ы й  у ч е б н ы й  го д

и ю н ь

7. С д а ч а  и у т в е р ж д е н и е  а н а л и з а  и т о го в  р а б о т ы  
(с т р у к т у р н ы м  п о д р а з д е л е н и е м  т е х н и к у м а )  з а  
п р о ш е д ш и й  у ч е б н ы й  го д

и ю н ь

8. У т в е р ж д е н и е  п л а н о в  р а б о т ы  п е д с о в е т а , м е т о д с о в е т а  и 
с о в е т а  т е х н и к у м а  н а  с л е д у ю щ и й  у ч е б н ы й  го д

а в г у с т , с е н т я б р ь

9. У т в е р ж д е н и е  п л а н о в  р а б о т ы  с тр у к т у р н ы х  
п о д р а з д е л е н и й  т е х н и к у м а  и с л у ж б  т е х н и к у м а  н а  
с л е д у ю щ и й  у ч е б н ы й  го д

а в г у с т

10. У т в е р ж д е н и е  у ч е б н ы х  п р о г р а м м , п л а н о в  к а б и н е т о в , 
п л а н о в  р а б о т ы  ц и к л о в ы х  м е т о д и ч е с к и х  
к о м и с с и й  н а  с л е д у ю щ и й  у ч е б н ы й  го д

с е н т я б р ь

11. О ф о р м л е н и е  з а я в к и  н а  м а т е р и а л ь н о -т е х н и ч е с к о е  
о б е с п е ч е н и е  к а б и н е т о в

И ю н ь

12. Р а з р а б о т к а  и к о р р е к т и р о в к а  н о р м а т и в н ы х  л о к а л ь н ы х  
а к то в

с е н т я б р ь  - и ю л ь

а 1л<о Н~<? /AT
JLS //


